工期延期文件处理呈批表
《工期顺延申请表》编号：                          收件日期：     年    月    日 
	工程名称
	
	标段名称
	

	施工单位
	
	合同工期：    日历天

	监理单位
	

	已批准延期：  日历天
	开工日期：    年  月  日
	计划竣工日期：   年  月  日

	申请延期：    日历天
	延期后计划竣工日期：    年  月  日

	项目组意见：
                                         项目组长：            日期：

	工程   科
科长意见
	签名：            日期：

	工程   科

分管领导
意见
	签名：            日期：

	拆迁办意见
	                      签名：            日期：

	工程预结算科
项目负责人

意见
	签名：            日期：

	工程预结算科
科长意见
	签名：            日期：

	合同科业务

组长意见
	签名：            日期：

	合同科科长

意见
	签名：            日期：

	合同科
分管领导
意见
	                      签名：            日期：


备注：1、本表为内部审批表格，不得外传；
2、如工期延期涉及征地拆迁、管线迁移影响，拆迁办需加具简要而具体的意见；
3、如因工程变更或增加工程导致工期延期，工程预结算科需对涉及工序的工期进行审核把关并加具意见；
4、每个步骤的办理时限原则上为1个工作日，相关负责人须按时限完成办理；
5、一次延期超过合同工期100%时，合同科分管领导签署意见后，由工程科报局财专会
议讨论确定；
6、项目组长应根据局领导意见或局财专会议讨论意见，在《工期顺延申请表》上签署意
见。如无法在合同约定期限内回复施工单位，项目组须及时告知施工单位；
7、本表原件一份存工程科，其他相关科室存复印件。
